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NARUCIVANJE USLUGA TRANSPORTA

Prilikom narucivanja usluga transporta postoje 4 razlicite situacije:

1. TRANSPORT — ZAVISNI TROSAK NABAVE ROBE:

Komercijalist koji dogovara transport obavezan je napraviti dokument ND (narudzba
dobavljacu) te u internoj napomeni iste naznaciti broj narudzbenice dobavljacu za robu koja
se prevozi (ili broj primke za predmetnu robu ako je ista ve¢ napravljena) kako bi administracija
prilikom unosa ulaznog ra¢una mogla povezati ra¢un i zavisni troSak na primci.

2. TRANSPORT ZA VLASTITE POTREBE

Kad se transport dogovara za vlastite potrebe moze se raditi o zavisnom trosku prilikom
nabave robe ili o isporuci robe kupcu. U obje varijante nije potrebno raditi narudzbenicu
dobavljacu, ve¢ odjel transporta ovjereni teretni list s nazna¢enim registarskim oznakama,
cijenom i odjelom na ciji teret ide troSak dostavlja u odjel administracije na izradu dokumenta
ROT VL koji zatim administracija Salje na ovjeru odjelu koji se tereti troSkom. Odjel je obvezan
racun ovjeriti potpisom i naznaciti broj primke ukoliko se troSak odnosi na zavisni troSak
nabave robe. Ukoliko se ne navede broj primke, smatrat ée se da trosak tereti direktno odjel.

3. TRANSPORT ZA VANJSKE KUPCE

Ovo je situacija u kojoj nas odjel transporta vrsi uslugu za vanjske kupce i tada takoder nema
obveze izrade narudzbe dobavljacu veé odjel transporta samo izraduje narudzbenicu kupca
koju Salje kupcu na ovjeru i istu skeniranu mora priloziti uz dokument u Idea-i.

Po izvrSenoj usluzi transporta, odjel ovjereni teretni list na kojem je naznaéena narudzba kupca
dostavlja u odjel administracije na fakturiranje.

4. TRANSPORT U TRANZITU

U ovom slucaju radi se o transportu koji obavlja vanjski suradnik u nase ime i za nas racun i
tada se narudzba dobavljacu i narudzba kupca moraju raditi u skladu s pravilima za prodaju
robe u tranzitu (vidi uputu za nabavu trgovacke robe), a Sto znaci da treba napraviti i narudzbu
dobavljacu i narudzbu kupca. Prilikom izrade narudzbi transporta u tranzitu, potrebno je
koristiti uslugu sa Sifrom: PRID — Prijevoz.



NARUCIVANJE OSTALIH USLUGA

NarudZbenica dobavljacu je obavezna i prilikom narucivanja svih ostalih usluga vanjskih
dobavljaca. Primjerice za sve usluge dorade koje se narucuju. U tom sluéaju potrebno je izraditi
narudZzbenicu dobavljacu i u internoj napomeni obavezno naznaciti broj radnog naloga na koji
se odnosi usluga kako bi odjel administracije bio u moguénosti povezati ulazni ra€un s radnim
nalogom.

PoZeljno bi bilo i za sve usluge koje odjel narucuje za svoje potrebe, a nisu vezani uz nabavu
robe, takoder izraditi narudzbenicu dobavljacu kako bi skratili kolanje dokumentacije buduci
bi se u slucaju postojanja narudzbenice ovjerene od strane voditelja sektora (,prikacene” u

ceve



