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1) Unos / formiranje narudzbe kupca

Modul: Narudzba kupca
Rucni unos narudzbe kupca

NarudZba kupca se u IDEA-u unosi na isti nacin kao i drugi dokumenti — klikom na o
otvaramo novo zaglavlje, odaberemo odgovarajuce parametre (datum, kupca, skladiste i sl.).
U donjem dijelu ekrana dodajemo stavke koje je kupac narucio. Ako su predhodno cjenici
trgovacke robe izradeni u sistemu te vezani za partnera, sistem ¢e automatski vuci unaprijed
definiranu cijenu Sto je vrlo bitno za odjel koji ¢e kasnije izradivati fakturu. Ukoliko to nije
slucaj dokument ¢e vudi veleprodajnu /maloprodajnu cijenu osnovnog cjenika. Cijena / rabat
se takoder moZe ru¢no mijenjati u ovom dokumentu.

Kada ste provijerili i sigurni ste da su sve cijene prema partneru ispravne, obavezno staviti
kvacicu u celiju ,,Cijene definirane?”.

Kvacica se prenosi dalje na otpremnicu i jedino otpremnice koje imaju kvacicu ¢ée biti
fakturirane. Ukoliko ovdje ne definirate cijene i ne stavite kvacicu to ¢ete trebati napraviti
u otpremnici.

[ Marudiba kupaca - m] K
Akcija Blok Slog Polje Tekst Stavke Datoteke E-rafuni Upit Kratice Opcije Pomod
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Dokument | okacja Isporuka Ostalipodaci Napomenanaispisu Interne napomene Kontskt  Povezani dokumenti

Dokument Broj Datum Status Malog transporta  Broj Datum Status Malog izdao
[ ||-..] [19528/20 [5.7.2020. ][R0 [l rac | [ | | [
Organizacijska jedinica Valuta Datum zatvaranja Garandja Utovarno mjesto Istovarno m
‘KOM | ‘Kcmerajala ”KN | | ‘@l | Partner Partner
Kupac Kontakt osoba  Telefon Vaia referenca ” | ‘
o003z |[-..] [ METALOGRADNIA duo.. | [ I | | okacia Adresa Lokaciia
Krajnji kupac Originalni broj narudzbe kupca NaZa referenca ‘ H ” I }
\ [l | | |
SKadiste C5% Iznos  FakturiranoProdajni agent
[vo1s ||-..|[settor crom I [ 42,04 0,00 [am1 ||...| [Ante Matelian |
Odgovorna oscba Tip stavaka
[ooso ||...|[ante Matelian % [stenderdni [
Stavke
£ Rbr. Rezervadia Artikal Naziv artikla Imj Koliina  MP djena Cijena Iznos Rabat % Rabat2 % Rabat3% k. rabat % Rabat Parez %
E 1 100140 CIJEV TV KVADR. 30x30x2 kg 2,000 7,00 5,60 11,20 10,00 0,00 0,00 10,00 1,12 25,00
2] 1148/8 ukrasna Sipka glatka 2 x uvijena k| kom 1,000 21,25 17,00 17,00 15,00 0,00 0,00 15,00 2,55 25,00
3 125/Ff1 borka okrugla za kv, 12x12H=65| kom 2,000 6,69 5,35 10,70 15,00 0,00 0,00 15,00 1,61 25,00
3 5,000 38,90 5,28
< >
MNab.vr. Marfa% Marfa Iznos Rabat% Rabat C5%  Cassasc Ukupno Porez  Prodajni iznos
2786 20,72 5,77 890] 13,5 5,28 | 0,00 33,63 8,41 42,04|
Brisanje oznacenog sloga / TERMODINAMIKA d.o.0. ANTEM

INTERNE NAPOMENE- obavezno, ukoliko ima potrebe, upisujemo sve podatke koji su bitni
za toc¢no i nedvosmisleno fakturiranje kasnije otpremljene robe.

*Interne napomene ostaju u sistemu, prenose se sa dokumenta na slijede¢i dokument i ne
prikazuju se na printanim ili PDF dokumentima.

NAPOMENE u Ostalim podacima — takoder se prenose sa dokumenta na slijede¢i
dokument sve do Racuna, te se prikazuju na printanom ili PDF dokumentu.



Dodavanje originalne narudzbe kupca dokumentu Narudzba kupca
*Originalna narudzba kupca treba imati podatke o kupcu (Naziv, adresa, Oib, artikle koji se

narucuju, cijenu, datum nar., sve ostale bitne podatke te biti potpisana/pecatirana od strane
kupca.

Skeniranu narudzbu spremimo u prije definirani folder na ra¢unalu.
Kliknemo na Datoteke / Dodaj / Sa racunala/mreze:

[# Narudba kupaca

- m} x
Akcija Blok Slog  Polie Tekst Stavke Datoteke E-raéuni Upit Kratice Opcije Pomoc
MHaP M | &7 8w (& Lo 2 .. p 20 | 3 |
W saratunalafmrefe
Dokument | ckacija Isporuka Ostali podad “, 53 skenera zani dokument
Dokument Broj Datum Statu ?, Iz IDEA spremnika Malog transporta Broj Datum Status Nalog izdao
|NK | |1952&,rzn ||9.7‘znzn. |t§] RAD || ”
Organizadjska jedinica Valuta Datum zatvaranja Garancija Utovarno miesto Istovarno i
|KDM | ‘Kumerujala Hm | ‘ ‘@l | Partner Partner
Kupac Kontakt osoba  Telefon Vaia referenca | ” |
[oo0s2 |[---] [METALOGRADNIA d.0.0. I ] I | Lokecis Adresa Lokadja
Krajnji kupac Originalni broj narud#be kupca Naia referenca I ” ” I ‘
Skladiste C5% Iznos  FakturiranoProdajni agent
[vo1s ||--.][sektor crom I | 42,04 0,00 [am1 |[...] [ante Mateban |
Odgovorna osoba Tip stavaka
[oos0 ||...|[Ante Matelian [standardni [
Stavke
£ Rbr. Rezervacia Artlkal Maziv artikla Imj Kolidina ~ MP djena Cijena Immos  Rabat®% Rabat2% Rabat3 % Jk. rabat % Rabat Porez %
b 1 100140 CIIEV TV KVADR. 30x30%2 kg 2,000 7,00 5,60 11,20 10,00 0,00 0,00 10,00 1,12 25,00
2] 1148/8 ukrasna Sipka glatka 2 x uvijena b kom 1,000 21,25 17,00 17,00 15,00 0,00 0,00 15,00 2,55 25,00
3 126/F(1 borka okrugla za kv, 12x12 H=65 | kom 2,000 6,69 5,35 10,70 15,00 0,00 0,00 15,00 1,61 25,00
Pronademo dokument i kliknemo Otvori:
& Marudsha kupaca — O *
Akcija Blok Slog Polije Tekst Stavke Datoteke E-rauni Upit Kratice Opcije Pomoé
HAP N 2P0 2|2 8% & 3 .0d ol 5
@ Spremljene datoteke - [m} hs
Dokument | okacija  Isporul
Akcija Blok Slog Polje Tekst Upit Kratice Opcije Pomoé
Dokument Broj Datum Status Nalog izdao
K EEEM AP NP X O Y 2[4 md oA \I L1
Organizacijska jedinica nK 1952{ (G Datoteke X
Kupac HELET - v <« Radna po.. » Marudibe kupaca v O PretraZi "Marudzbe kupaca” »p
20052 |:MEI'£ @®sve  (slke (O Ostalo
. . Organiziraj = Nova mapa -
Krajni kupac [ Poka#i sadrzaj? E ) P N n e
A
Maziv Datum izmjene Vrsta
Siladite Kreirao: “B 3D objeki 32 Narudiba Metalogradnia 04.07.20.docx 9.7.2020. 8:58 Microso
V015 -.|[5ektd  patum:
e Dokumenti
Odgovorna osoba Veliina:
epomens * Preuzimanja
Stavke 2 Radna povriina
£ Rbr. Rezervacija Slike
o 1 [m] Prikazati u prodaji? =l
2 [m] Prikazati na web-u? @ videozapisi
3 W] slat EDI? fHa Windows (C:)
evidencija godis
£ Ime Ext =
=x termonas (182
|:_' Mreza
E i <Mema podataka = i >
<
Naziv datoteke: | Narudzba Metalogradnja 04.07.20.docx hd
Mab.vr. Marfa¥




Kako bi sacuvali dodani dokument — kliknemo na plavu disketu u gornjem izborniku:

© spremljene datoteke — O x
Akcija Blok Slog  Polje  Tekst Upit Kratice Opcije  Pomod
MAP M TP XOH YD v & 5 @ 4

Preglednik
@ sve  ()sike

[]Pokasi sadr#aj?

Podaci o datoted

Kreirao:
Datum:
Velidina:
Verzija:

Mapomena

() Ostalo

[JPrikazati u prodaji?
[ Prikazati na web-u?

Spremi izmjene (F10)}0 od 09.07.2020.

[ slati EDI?
<P A QL
¥ |Narudiba Metalogradnja 04.07.20 docx
‘E Maziv Verzija Maziv datoteke Velifina {f
<MNema podataka =
€ b 3
=l o TERMODINAMIKA d.o.0. AMNTEM

2) Formiranje narudzbe kupca iz Veleprodajnog predracuna
Modul: Veleprodajni predracun
Formiranje narudzbe kupca iz ponude
Narudzbu kupca mozemo formirati i iz veleprodajnog predracuna. Pozicioniramo se na
ponudu iz koje Zelimo formirati narudzbu i kliknemo Akcija -> Formiraj narudzbu kupca.

Uvezi dokument

Izvezi dokument

[ Veleprodajni predracun - O *
Akcija  Blok Slog  Polje  Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcije Pomoé
bl spremi FIO B o @ ‘ 2 5 ‘ & e @& 5 2 9 ‘
) Odbag F12
Narudi nalogfugovor Mapomena na ispisu  Interne napomene (1) Kontakt Povezani dokument (1)
Maloprodaina ciena F3 Datum Status [Ckopija? Kontakt Opdija ponude
Formiraj narudibu kupca |[8.7.2020. |[@[rap (... [U racu | |I...] [3dana
Osviedi cjene "\c'aluta | |\|'rijedi do | - i’redmet |
= = KM
Brisi predradun
. . Reqij Vasa refe
Dodaj nekurentne zalihe =gla seareferenca
0.0, [17 |I...] [sPLITSKO-DALMAT] |
Kopirgj iz postojeceg Paritet Naga referenca
A% Prevediartile... [eew||...|[Franco skapiETE | |
= Movi kontakt F7 CS % Iznos Plateno Garancija
31,50 0,00
e [ s om] |
Deaktiviraj/ obridi rezervacije Uvjet placanga Rok isporuke Platiti na racun Tip stavaka
= Cas I |so | |odgoda placanja so|| "2402006—1100502168| | | |standardni




Nakon pokretanja akcije, pojavit Ce se prozor Formiranje narudzbe kupca

& Veleprodajni predracun Formiranje narudzbe kupca % — O *
Akcija Blok Slog Polie  Tel
Dokument Broj dokumenta Status
R R =
Dokument [okacia Ostalipodad| o™ paiti bkumenti
9,7.2020. |[&
Dokument Broj T EI Opdija ponude
|P"IP | |05?4ZJZO |KDM | |Knmercija|a | wea| | 3dana
Organizadiska jedinica SKadite
|KOM | |Kcmercija|z |v001 | | |
Kupac Dielatrik
|ooos2 |I.../ [ mETALOGH [00s0 |I...|[Ante Matelian |
Kontakt osoba Telefon Poslovni partner
|| |oo0s2 |I...|[METALOGRADNIA d.0.0. | :I
iSldadiEte | | Partner isporuke
Dijelatnik !Adresa isporuke | | | Tip stavaka
[00s0 |I...][Ante Mate [siavonska 1 | b3 ... | [standardni
Kontakt osoba Telefon Orig. br. narudibe
Stavke dokumenta | | | ” |
Vasa referenca Maga referenca Garancija
:E Rbr. Rezervadija Roba | || ” | kolifina  Mab. djena Cijena & MFP Cijena MarZa %
o 1] | 00120 Rok isporuke Paritet Odredite pariteta p000 5 2 ik 220
| | [exw|[...| Franco skLaDIETE |
Tip prodaje Rabat %%
| [ 0.00 |
Prodajni agent
|AM1 | |Anhe Matelian
Mapomena
£ >
A i formiraii ] Kopiraj inte
By Mab.vr. Maria% u- rrre fuaaver T e b Cassasc, o Porez Prodajni iznos
5,12 2420 |_ X prekd || 0,00 || 10,08 || 2,52 || 12,60
i TERMODINAMIKA d.o.o. AMNTEM

U koliko je potrebno unesemo podatke koje smatramo bitnim, stavimo kvacicu u celiju
»,Kopiraj interne napomene” , kliknemo OK i program automatski formira narudzbu sa
stavkama koje su bile na ponudi. Tako formirana narudzba moZe se normalno izmijeniti
ukoliko je to potrebno.

[ Narudiba kupaca — [m] x
Akcija Blok Slog Polie Tekst Stavke Datoteke E-raduni Upit Kratice Opcije Pemod
HAPH 2P XO U2 |0 USs|00as ol s @ |
Dokument  Lokacja Isporuka Ostalipodad Napomens naispisu  Interne napomene Kontakt  Povezani dokumenti (1)
Dokument Broj Datum Status Malog transporta  Broj Datum Status N
[ ] [1es50r20 |o220m. [@ra0 [R[urec | | I | 1
Organizadijska jedinica valuta Datum zatvaranja Garandja Utavarno mjesto
|ICDM | |Knrr|Ercija|a ”KN | ‘ |@| | Partner
Kupac Kontskt osoba Telefon Vasa referenca " |
[ooos2 |[-oe] [METALOGRADNIA d.0.c. I ] I | | Lokedia Adresa
Krajnii kupac Originalni broj narudzbe kupca Maga referenca } H ” I
o[ | | |
Skladiste C5% Iznos  FakturiranoProdajni agent
|V001 | |Sekbor gradevinskog materijala ” " 12,60 ” 0,00 HAMI | ‘Am:e Mateljan |
Odgovorna osoba Tip stavaka
[0oso ||...] [Ante Matefian | Og [standardni |-
Stavke
£ Rbr. Rezervadia Artikal Naziv artikla Jmj Kolidina  MP diena Cijena Iznos Rabat % Rabat2 % Rabat3 % Jk rabat®: Rabat
v 100140 CLIEV TV KVADR. 30x30%2 | k| 2,000 7,00 5,60 11,20 10,00 0,00 0,00 10,00 112
il 2,000 11,20 1,12
< >
Nab.vr. Maria% Marza Iznos Rabat%: Rabat C5%  Cassasc, Ukupno Porez  Prodajni iznos
| 8,12” 24,19 | 1,95| 11,20 | 10,00 ‘ 1,12|| || 0,00 | 10,08 ” 2,52| 12,60‘
Brisanje oznacenog sloga = ¢ TERMODINAMIKA d.o.o. ANTEM

Originalnu narudZbu kupca potrebno je zakaciti za ovaj dokument — veé gore objasnjeno.



Ukoliko su cijene jednake onima koje je stranka prihvatila stavimo kvacicu u celiju ,,Cijene
definirane?”. Kako je ve¢ navedeno ovo je obavezno napraviti ili u narudzbi kupca ili na
otpremnici kako bi se fakturiranje uop¢e moglo odraditi.

3) Formiranje izlaza iz narudzbe kupca

Modul: Narudzba kupca
Iz narudzbe kupca se moze jednostavno formirati otpremnica ili racun. Potrebno je samo
kliknuti Akcija -> Formiraj otpremu / racun.

1% Narudzba kupaca - O x
Akcija  Blok Slog Polie Tekst Stavke Datoteke E-raduni  Upit Kratice Opcije Pomod
H spremi O € & @ e & & @ ‘ = |
@) Odbaci Fi2
x Stomirai ju Interne napomene Kontakti Povezani dokumenti
2  Osviedi'promieni ciene tatus Malog transporta  Braj Datum Status Nalog izdac
LAD U radu
PrikaZi samo aktivne narudzbe | | | ) | " ” ” ”
prikadi samo aktivne stavke gluta Datum zatvaranja Garancija Utovarno mjesto Istovarr
= N | ‘ ‘@ | | Partner

o
o
i
i

= Formiraj otpremu / radun... ntakt osoha  Telefon ‘aa referenca ‘ ”

R Kopiraj narud#bu kupca F6 | | || | Lokadja Adresa Lokacja
@ Formirgj radni nalog... Fg [riginalni broj narudibe kupca Nasa referenca ‘ ” | |:
[#  Formirzj ugovor Shift+F8 | | ‘ I | | |:
Formiraj narud?bu dobavijacu za repromaterial... Cs% [enos _FakturiranoProdajni agent
” 42,04 ” 0,00 "AMl | |Anhe Matehan |
@ Deaktivirai narudzbu F3 Tip stavaka
«  Aktivirgj narudzbu |Standardni |
in  Prevediartikle...
2 Movi kontakt F7
% Uverl.. Jmj Kolitina ~ MP dijena Cijena Imos Rabat® Rabat2% Rabat3% k. rabat % Rabat  Porez %
s0x30x2 | ko | 2,000 7,00| 5,60/ 11,20| 10,00 0,00 0,00 10,00 112 250

= Izveziu Excel

Nakon pokretanja te akcije, otvorit ¢e se ekran za formiranje izlaza po narudzbi kupca s
prikazanim stavkama narudzbe s odgovarajuc¢im koli¢inama.

% Izdavanje po narudibi kupca — O X
Akecija  Blok  Slog  Polje Tekst Upit  Kratice Opeije  Pomod

MaAPpP M FPTXOHY S e & 3 @ 9

Narudzba kupca Kupac
MK |19528f20 ||9.7.2020. ”MEI’ALOGRADNJ:\ d.o.o. |
Sa skladiita
V015 ||...|[sektor crom | T Ledajsve &} Formiraj izlaz
£ Artikal Maziv artikla Jmj licina (osn.jmj) Izdati{osn.jmi) Izdano (osn.jmj) guce izdati {(osn.jmj) Dokument
3 CIJEV TV KVADR., 30x30x2 0,000 11,224,000 NE
1148/8 ukrasna Sipka glatka 2 x uvijena H=| kom 1,000 0,000 120,000 | NE
126/Ff1 borka okrugla za kv, 12x12 H=65mr| kom 2,000 0,000 3,227,000 |NK
3
< >

Ako kupac uzima manje ili viSe robe od onog $to je u narudzbi definirano, koli¢ine je moguce

e —_ .  Formiraj izlaz
promijeniti u ovom ekranu. Kada smo provjerili podatke, kliknemo e !

Nakon formiranja izlaza, pojavit ¢e se ekran za unos parametara dokumenta — vrsta
dokumenta, datum i sl.



Formiranje izlaza pe narudibi kupca

Dokument

Poslovni partner

Vaga referenca Naga referenca

Garandja

Braj Reg. oznaka vozata Tedina robe (kg)
[ore .../ [otpremnica | || || |
Datum Datum otpreme  Datum valute Prijevaznik
[3.7.2020. |[&) [s.7.2000. |[F [7.9.2020. |[F | ||
Kontakt osoba Telefon Skladigtar
| || | |oos0 ||...] [Ante Matelian
Valuta Platiti na rafun Zapisnik
[k [...][2402006-1100502168 IL

|ooos2 |[METALOGRADNIA d.0.0. | | | I
Djelatnik Opis

|oos0 |I.... [ante Matefian | |

Isporucena MNapomena

| [ |

Paritet COdredigte pariteta

| || |

Nacdin isporuke

| Kopiraj interne napomene

&7 Formiraj

3 prekid

Popunimo potrebna polja, za otpremnicu odaberemo OTP, stavimo kvacicu u celiju ,,Kopiraj

interne napomene” ako vec nije i kliknemo el .

Ispisuje se:

|dea Poslovni Sustav

Dokument je uspjeino formiran.

Kliknemo .

Otpremnica je formirana:

[ Izdavanje artikala

— [m| X
Akcija Blok Slog Polje Tekst Stavke Datoteke E-racuni Upit  Kratice Opcije Pomod
HAP N[ XV HIR|2USS|0anod s
Dokument | pkaciia Ostali podad  Napomena na ispisu  Interne napomene  Kontakti  Povezani dokumenti (1)
Dokument Braj Datum Status Napomena Nalo
o] |I-.. [vo15-03600/20 [5.7.2020. | [urady
Organizacijska jedinica Valuta ut
|KOM | |Kcmercijala "KN | Fal
Skladiste Orig. broj narudzbe kupca Garandija |:
[vo1s |I...|[sektor crom | | Lot
Kupac Uvjet placanja Vaia referenca I:
|ooos2 ||...] [METALOGRADNIA d.o.0. [0 ]...] [odgoda placanja &0 ‘ |:
Radni nalog Braj Datum Kontakt osoba Masa referenca
Dielatnik Telefon Neto tefina Bruto tefina Broj koleta
[o0s0 |[-ee] [Ante Matelian | | Brakwiay [ saml] [ o000] ] | 0][...] Hcyene defrirane?
Stavke izdavanja
Rezervadija Roba Naziv Jed. mjere Koliéina Proizvodni broj Zalha Zalha{pov.skl) Napo
» 126/Ff1 borka ckrugla za kv, 12x12H=65m  kom 2,000 3,225,000 0,000 v
<

>




