©ldea

poslovni sustav

Nabava trgovacke robe

NARUDZBA DOBAVLIACU _ ZAPRIMANJE ROBE
na LAGER
i specificnosti za robu u TRANZITU

UPUTE



1) Unos narudzbe dobavljacu
Modul: Narudzba dobavljacu

Dokument narudzbe u IDEA-u se unosi kao i svi ostali dokumenti — u zaglavlju odaberemo
parametre (organizacijska jedinica, dobavlja¢, valuta, rok isporuke.. U ostalim podacima —
odgovornu osobu, paritet, odrediste, uvjete pla¢anja, broj ponude dobavljaca ako je
narudzba po ponudi...), a u donjem dijelu ekrana dodajemo artikle koje Zelimo naruciti s

odgovarajuc¢om koli¢inom, cijenom, rabatom... Ukoliko je roba koju narucujemo ranije bila
zaprimana, program ¢e automatski povudi cijenu dobavljaca sa zadnjeg zaprimanja.

Rok isporuke moguce je definirati na razini cijele narudzbe ili na razini pojedine stavke.

Artikle je takoder mogudée unositi Sifrom artikla iz sustava dobavljaca ako je ona prije upisana
u modulu Artikl kao alternativna Sifra i dodjeljen joj je taj dobavljac. Isto tako ako unosimo

TD Sifru artikla, a ispunjeni su predhodno navedeni uvjeti, sistem ¢e pri ispisu narudzbe

ispisati i Sifru artikla iz sistema dobavljaca.

[ Marudzba dobavijaéu
Akcija Blok Slog Polije Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcije Pomod

HAP M | FRXOH AT | 4 U S S Q...850-

t Ostalipodaci  Napomena na ispisu  Interne napomene  Kontakti  Povezani dokumenti

Dokument Broj Datum Status

Malog transporta  Broj Datum Status Nal
[no |[..] [p2124719 |[18.10.2018 & [rap |.][uradu | | I | | I
Organizacijska jedinica Valuta vada referenca Utavarno mjesto
[kom |I...][fomerciaia |G |- Partner F
Dobavijaé [Hitna narudsba? Kontaktosoba Telefon MNaZa referenca " | [
[o1425 |I...] MarcEGAGLIA 5 p.A. I || I | | Lokacia Adresa L
Broj ugovora Zavisni troZak Iznos Realizirano | [
| =] | 152 0,00] | I \I |1
Rok isporuke Potwr. dat. dolaska Br. potvrde narudibe
a6 || E |
Stavke narudibe  7a proizvode  Zaprimania
£ Rbr. Narufeno Roba Sifra dobavljada Maziv robe Imj Kaliéina Cijena Rabat % Iznos  Realizirano Rok isporuke Zaliha *
3 1/18.10.2019. (100140 CIJEV TV KVADR., 30x30x2 kg 1,000 0,55 5,0000 0,52 0,000 7.282,850 1
" 2/18.10.2019. (998399 ARTIKL TESTNI kom 1,000 1,00 0,0000 1,00 0,000

INTERNE NAPOMENE- obavezno upisujemo sve podatke koji su bitni za toc¢no i

nedvosmisleno zaprimanje robe odnosno izradu ULAZNOG RACUNA.

*Interne napomene ostaju u sistemu, prenose se sa dokumenta na slijedec¢i dokument i ne

prikazuju se na printanim ili PDF dokumentima.

Nakon zavrsetka upisa svih potrebnih podataka, narudzbu spremiti u PDF formatu te je

elektronskim putem proslijediti dobavljacu.

Narudzba se moZze printati i na stranim jezicima ako je ispunjen preduvjet da ste artiklima

dodali prijevod u modulu Artikli / Prijevodi.



2) Formiranje zaprimanja iz narudzbe dobavljacu

Modul: Zaprimanje artikala

*dobavljac je duZan ispostaviti otpremnicu / racun na kojem je naveden broj originalne TD
narudzZbe koju ste mu poslali elektronskim putem.

Kako bi se formirao dokument zaprimanja na osnovu narudzbe dobavljaéu, potrebno je
otvoriti Modul ,,Zaprimanje artikala“, kreirati novi dokument, u zaglavlje unijeti sve potrebne
parametre ( datum, organizacijska jedinica,skladiste, dobavljac...U Ostalim podacima broj
dokumenta, datum, iznos racuna, valutu ako nije domaca, intarstat podatke ako je roba iz
uvoza...)

Iza toga kliknuti na Akcija -> Formiraj iz nar. dobavljaca.

[ Zaprimanje artikala - [} x
Akcija  Blok Slog Polje Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcile Pomoé

k- Spremi F10 YRS SRl >0
Y Odbaci F12 |

Storniraj iu  Interne napomene  Kontakti Povezani dokumenti

Poveidi Datum Status Mapomena Malog transporta  Broj C
Auriraj MP genik |[1810.2018] [ [RaD | [...] U rachu | | | |
Formirzj MP cijenu Broj JCD Datum JCD

Utovarno mjesto
Kalkulacia prodajnih cijena | | : - " : | = i’ariﬂer "
Raspodieli rabat | |UV°zn' zakfjulak I8 |BroJ ”Damm | |\:\I]uta | — L

B Formiraj iz nar. dobavijaca - | ||
Radni nalog

ig Prevediartike... ] | | | | " | | "

Formiraj UFA za robu

Formiraj UFA za zavisni trodak L
1 Ulazni racuni

= Dodaj u nivelaciu

Jed. mjere Cij.dob. Koliéina Ulaz.dj. Cij.dob. Rabat K
S Novi kontakt F7 ! ! 0 d ! 0
7 Osvedi Ctr+R
= Tzveriu Excel
2 Osviefislog
= Rezervirgj

i Deaktiviraj/ obridi rezervacie

Ispis Ctrl+pP

& @
=

laz

Kliknemo na NarudZba dobavljacu. Prikazuju se sve aktivne narudzbe tog dobavljaca.
Odaberemo dokument (broj narudzbe) po kojem ¢emo zaprimati.

B Zaprimanje artikala -
'-:\kcu a Bl ol Clm e DOlmlim Tomlom Cbmnalnm | PPN PP L Lam i L i Tham i Dlmsmm
_| Akcija Blok Slog Polje Tekst Upit Kratice Opcije Pomod
Dok t PR - - ; \
okument| pa o o ong L XD L ' Y ?@"n
Dokument
P Marudiba dobavljacu Partner
| | || | | ” | [[] ozmati sve % PrikaZi podatke
Organizad — o
KoM £ lzbor vrijednosti n Rbr. Robananar.  Naziv robe na nar.
Skladiste Dokument Broj Datum Valuta -
V015 » I 02124/19 18.10.2019. |ELR
Dobavljac] ND 0207819 14,10.2019. EUR
01445 MD 02055/15 10.10.2019, EUR
MND 01367(19 18.9,2019, EUR
| MND 0185819 17.9,2019, EUR
Stavke ulal MD 01806/19 10.9.2013. EUR
Rbr_. MD 01795/19 9.58.20158. ELR
»
"
Dokument :




Kliknemo Enter
Nakon toga, otvori se prozor u kojem se odabere narudzba na osnovu koje Zelimo

L . . . % PrikaZ podatke
formirati dokument zaprimanja. Kad kliknemo rias peta

odabrane narudzbe.

, pojave se sve stavke s

Ukoliko se zaprima cijela koli¢ina s narudzbe, dovoljno je oznaditi kvacicu u koloni Zaprimiti?
Ako je slucaj da se zaprima koli¢ina manja ili ve¢a od one na narudzbi, realnu koli¢inu

zaprimanja upi$emo u kolonu Kol zaprimania te takoder oznacimo kvacicom u koloni Zaprimiti?

24 Zaprimanije artikala

Akcija Blok Slog  Polije  Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcije Pomod

HADP M| P XOHY Q| P S & a,\...a-'e.@-li\

Dokument  Ostali podaci  Mapomena na ispisu  Interne napomene  Kontakti  Povezani dokumenti

(@) Formiranje zaprimanja iz nar. dobavljacu - m} X
Akcija  Blok Slog  Polje Tekst Upit  Kratice Opcije Pomod

HAPN|E P XOH #2|% 8 26

Narudéba dobavljaéu Partner
[ro |-l [oz124719 [[18.10.2015, 01445 | MarcEGAGLIA 5.p.A. | O oznati sve S Prikai podatke
£ Zaprimiti? Kol. zaprimanja Kolifina Isporufeno sve? Marudgba dob. Broj Datum Rbr. Roba na nar. Naziv robe na nar. Trg. roba Maziv
A 1 1,000 ND 02124/19 18.10.2018. 1|100140 CIJEV TV KWADR. 30x30x2 100140 CLIEV TV KVA

02124/19 18.10.2019. 2|998899

1,000 2,000 2
< >

3 odustani Ci Formiraj

(= 7 TERMODINAMIKA d.o.o. ANTEM

*Postoji mogucnost da vam na jednoj otpremnici dobavljaca bude isporuc¢ena roba sa vise
Narudzbi.

Ako je to slu¢aj onda nakon sto ste zaprimili robu sa prve narudZbe idete istim koracima od
Akcija / Formiraj iz nar. Dobavljaca pa sve do ovog dijela.

Kliknemo Formiraj i primka se formira sa stavkama i kolicinama koje smo prethodno odredili:

| Zaprimanje artikala - O X
Akcija Blok Slog Polje Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcije Pomod

HAP N P XOH 2|0 0% 3|20l

Dokument  Ostali podaci  Mapomena na ispisu  Interne napomene  Kontakti  Povezani dokumenti

Dokument Broj Datum Status Mapomena Malog transporta  Broj C
|PR | |v015-07?5,r19 ||18.10.2019.|@ |RAD \ |u radu | test | || ||
Organizacijska jedinica Broj JCD Datum JCD Utovarno mjesto

|KOM | |Kcmercijala | | " | = Partner

Skladigte Uvozni zakljucak Broj Datum Valuta | "

|v015 | |5ekmr cIom | | | | || ||m | Lokaciia Adresa

Dobavljad Radni nalog | "

|01445 | |MARCEGAGLIA S.p.A. | | | | || | | |

Stavke ulaza  Zavisni trodkovi  Tzvoz po ulazu  Ulazni racuni

Rbr. Roba MNaziv Jed. mjere Cij.dob. (EUR Koligina Ulaz. dij. Cij.dob. Rabat (EUR) -~
2 Y 100140 CILIEV TV KVADR. 30x30x2 ka 0,55 1,000 3,88 4,09 0,03
2 993899 ARTIKL TESTNI kom 1,00 1,000 7,43 7,43 0,00
w
£ >
Sveukupno
Valuta Izn. bez rabata Rabat Fakt. iznos Carina TroZarina  Ostali zav.tr. Mab. vrijednost Maria Porez Vrijednost ulaza
|KN || 11,51|| 0,20 || 11,31|| 0,00 || 0,00 || 0,00 || 11,31|| 0,00 || 0,00 || 11,31|

[eur | 1,55 0,03 1,52 | Brutt | 0,000 Netto | 1,000 | Koleta | 0,000 Kolidna | 2,000] Kol CT | 0,000




Daljnji slijed provjere cijena, upisivanje zavisnih troskova i sl. upisuje se kao i do sada.

*Na primku se obavezno kaci skenirana otpremnica potpisana od strane voditelja
skladista.

* Zavisne troskove treba odmah upisati u primku sa svim potrebnim podacima: Vrsta
troska, cijena, u napomenu upisujemo partnera koji ¢e nam fakturirati spomenuti trosak
(broj racuna ako je trosak vec fakturiran) i datum kada je ta usluga odradena te sve ostale
podatke koji nam poslije mogu posluZiti da sto lakse vezemo Ulazni ra¢un za Primku.

Dodavanje dokumenta:

Skeniranu ovjerenu Otpremnicu, Ovjerenu primku, CMR i sl. spremimo u prije definirani
folder na racunalu.

Kliknemo na Datoteke / Dodaj / Sa racunala/mreze

[ Zaprimanije artikala

- O X

Akcija Blok Slog  Polje Tekst Stavke Datoteke Upit  Kratice Opcije Pomod

IR ETY : Q225

Dokument  Ostali podaci  Napomena na ispisu <, 53 skenera

Dokument Broj Datum Stat & Iz IDEA spremnika Napomena Malog transporta  Broj C
[pr |I...] [vo15-0775/19 |[18.10.2015| @ test | | |
Organizadijska jedinica Broj JCD Datum JCD Utovarno mjesto

|KOM | |Kcmercijala | | " | & Partrer

Skladigte Uvozni zakijucak Broj Datum Valuta | "

[va1s |I...] [sektor c1om [ ] I [ ] Lokacija Adresa

Dobavhad Radni nalog |

01445 |I...] [MarcEGAGLIA 5.p.A. || ] | | | ||

Stavke ulaza  Zavisni trodkovi  Izvoz poulszu  Ulazni raguni

Rbr. Roba Maziv Jed. mjere Cij.dob. (EUR Koligina Ulaz.dj. Cij.dob. Rabat (EUR) A
4 itwoo  cEVIVRAR DG | k| 055 1000 38 408 003 |
2 998399 ARTIKL TESTNI kom 1,00 1,000 7,43 7,43 0,00

Pronademo dokument i kliknemo Otvori



B Zaprimanje artikala
Aleci]

@ Spremljene datoteke

- ] x
[l Akcija  Blok Slog  Polije Tekst Upit Kratice Opcije Pomod

Dokt jf A Pl (P ROEH YD | X e B9

PR V015-0775/19 0d18.10.2019
PR
I: Preglednik

@ @ sve  (O)slke () Ostalo
SKa [CJPokazi sadrizj?

Podadi o datoted

014 @ Datoteke

x
<« v » OvajPC » Radna povréina » Otpremnice v O PretraZi "Otpremnice” »
Stavl
Organiziraj Nova mapa ==~ [ o
Maziv Datum izmjene Vrsta Velicina
3t Traka za brzi pristup
. Otp. marcegaglia 18.10.19..pdf 21.10.2019. 9:22 Adobe Acrobat D... 1.128 KB
[ Radna poviéina o
; Preuzimanja *
Dokumenti *
[&=] Slike »
dopuna
Idea
Potrazivanja
ROBNE GRUPE CISC
@ OneDrive - Termodin
= ovajPC
|;;' Mreza
Naziv datoteke: | Otp. marcegaglia 18.10.19. pdf "|

Otvori || Odustani ‘

Kako bi sac¢uvali dodani dokument — kliknemo na plavu disketu u gornjem izborniku:

@ IDEA poslovni sustav
Ak Zaprimanje artikala

- ] >
i Akcija Blok Slog Polje Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcije Pomod
ViMaP N P XOUHY 2|00 S 8[a.d o
Dokument | (G Spremljene datoteke - O X
Dokument | Akcija  Blok  Slog  Polje  Tekst Upit Kratice Opcije Pomed I
R luar M| X0H 2|0 d 0 L
Organizad;

i

M PR V015-0775/19 0d18.10.2019
Skladite Preglednik

@®@5ve  (D)5ike (O Ostalo
[ rokasi sadrizj?

=
=1
=
o™

Dobavljad

’E‘

Podad o datoted

Stavke ulazi gr:g:?:::
Velidina:
-Rb" Verzija:
g Napomena .
<
Sveukupno [rrikazati u prodajiz b
valuta Izn. [ prikazati na web-u?
[slati EDI?
I: £ Ime Ext ( ) @QQ\)Q@HEE
Artikal [ Serij *EO‘D. marcegaglia 18,10, 19, |pdf

Naziv Verzija Maziv datoteke Velitina (KB) Vrijeme

L

<MNema podataka=

Spremi izmjene = w1 TERMODINAMIKA d.o.o. ANTEM




Nakon toga je potrebno izvrsiti koli¢insko zaklju¢avanje na nacin da status primke
promijenimo iz RAD (U radu) u SPR (Spreman za knjizenje).

Status Mapomena
[RaD | ...||Uradu | |?53

\'H .
° Statusi dokumenata n
Kl

Uy Status Opis statusa Al
I: PLA  Placen
RAD |Uradu

Rz
|:: | 323l Snreman za knjifenje

— Dpis statusa @

W

NAKON UVODENJA CENTRALNE ADMINISTRACUJE:

Originalne dokumente ( ovjerena Otpremnica, ovjerena Primka, CMR . . .) prema internom
dogovoru o terminima dostavljati u Centralnu administraciju.

Centralna administracija radi ULAZNE RACUNE za robu i zavisne troskove.

NABAVA ROBE U TRANZITU

NARUDZBA DOBAVLIACU se moze raditi iskljucivo na dva nacina:

1. 1z Veleprodajnog predracuna (opcija je aktivna) AKCIJA / NARUCI — DOKUMENT ND-T
Narudzba dobavljadu u tranzitu :

& Veleprodajni predraéun

Akcija Blok Slog  Polje  Tekst Stavke Datoteke Upit Kratice Opcje Pomod

MHAPNH S XOHFR | 2 S &% & ol
Dokument Lﬂ| Formiraj narudzbu I |
Vrste dokumenata n

Diokument Dokument

IE I:l L Vrsta dokumenta Maziv A

MD Marudzba dobavljacu
Organizadjski Detum MO+ Marudzba dobavljatu - tuda roba
77,2020,
E @ B ND-T Marudzba dobavljatu u franzitu
Kupac Dobavljad

Kontakt osoh; RoK isporuke

&) adl|
Skadite | Napomena aziv i
MARUDZBA ALTOMATSKI FORMIRAMA MA OSNOVU PREDRACUNA PVP ! | 0,00 "
— 05689/20 OD 7.7.2020. —
Dijelatnik Platiti na racun

0052 ||2402[JUG—11005E

[T W O




2. 1z NARUDZBE KUPCU (opcija jo$ nije aktivna) uz uvjet da su u narudzbi kupca
definirane cijene koje je kupac prihvatio.

NAKON UVODENJA CENTRALNE ADMINISTRACIJE:

- ZAPRIMANIJE ROBE

- 1IZRADU ULAZNOG RACUNA ZA ROBU

- 1IZRADU ULAZNOG RACUNA ZA ZAVISNI TROSAK
- 1IZRADU RACUN OTPREMNICE U TRANZITU

RADI URED CENTRALNE ADMINISTRACIJE.



